PATVIRTINTA

Siauliy rajono savivaldybés
Kultiiros centro direktoriaus

2025 m. 11 04 d. jsakymu Nr. V-80

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRO
RENGINIAMS SKIRTU LESU NAUDOJIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro (toliau — Centras) renginiams skirty 168y
naudojimo tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) reglamentuoja Centro ir jo struktiriniy padaliniy
renginiams skirty 1€y naudojimo ir atsiskaitymo tvarka.

2. Aprasas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos biudzetiniy jstaigy jstatymu, Lietuvos
Respublikos Vyriausybés nutarimais, Centro nuostatais, VieSyjy pirkimy jstatymu ir jo
igyvendinamaisiais teisé€s aktais, Strateginiu ir metiniu Centro veiklos planais, Siuo Aprasu, Centro
direktoriaus jsakymais.

II. RENGINIAMS SKIRTU LESU NAUDOJIMAS

3. Renginiai gali buti finansuojami i$ jvairiy programy, projekty, réméjy 1€Sy, savivaldybés
biudzeto ar kity teisétai gauty 1ésy.
4. LeéSos gali biiti naudojamos tik Centro plétros programoje (13.04.00.00) numatytiems
renginiams, nevirsijant patvirtinty asignavimy.
5. Uz renginiams skirty 1¢Sy panaudojimg ir atsiskaityma atsakingi Centro direktoriaus jsakymu
patvirtinti Centro ir jo struktiiriniy padaliniy darbuotojai.
6. LéSos, skirtos kultiiriniams renginiams organizuoti, gali biiti naudojamos Sioms reikméms:
6.1. kanceliarinés prekéms jsigyti;
6.2. maisto produktams, iSskyrus alkoholinius gérimus;
6.3. suvenyrams, géléms ir kitoms prekeéms, skirtoms renginio apipavidalinimui/dekoracijoms
susijusioms su organizuojamu renginiu;
6.4. paslaugoms (transporto, maitinimo, patalpy ar jrangos nuomai);
6.5. koncertiniy programy atlikéjy, aktoriy, vedéjy ar kity paslaugy pirkimui.

IIL.LESU NAUDOJIMO DOKUMENTU RENGIMAS IR ATSISKAITYMAS

7. Kiekvienam renginiui organizuoti, likus ne maziau kaip 10 kalendoriniy dieny iki renginio,
sudaroma renginio samata (1 priedas):

7.1 Renginiy sgmatas rengia Centro direktoriaus pavaduotojas, rezisierius, kultiiros
renginiy organizatorius ir Centro strukturiniy padaliniy kulttiros renginiy organizatoriai;
7.2. suderintg samatg su Centro direktoriaus pavaduotoju, tvirtina Centro direktorius.

8. Prekiy ir paslaugy jsigijimai vykdomi vadovaujantis galiojanéiu Siauliy rajono savivaldybés
kultiiros centro vieSyjy pirkimy tvarkos aprasu.

9. Centro direktoriui patvirtinus paraiska (priedas 2), kai pirkimo verté didesné uz 100,00 eury
be PVM, pradedama prekiy, atlikéjy ar paslaugy teikéjy paieska ir pirkimas. Kai verté mazesné uz
100,00 eury be PVM paraiska néra butina.

10. Patirty iSlaidy dokumentus buhalterijai pateikia renginio organizatorius arba koordinatorius:

11. Renginio organizatorius (koordinatorius) atsakingas:

11.1. uz teisingg prekiy, priemoniy, paslaugy jsigijima;



11.2. uz sutar¢iy suderinima su paslaugy teikéjais, pateikiant visa reikalingg informacija
(renginio data, vieta, laikas, individualios veiklos pazymos kopijos ir kt.);

11.3. uz informacijos perdavimg paslaugy teikéjams ir tickéjams dél saskaity faktiiry
pateikimo per SABIS sistema;

11.4. vz nuraSymo akty parengima, nurodant sgskaitos faktiiros numerj, data, pirktas
prekes, suma, renginio pavadinima, data, vietg ir prekiy panaudojimo paskirtj (Priedas 3 —
prekéms ir paslaugoms; Priedas 4 — maisto produktams ir maitinimo paslaugoms);

11.5. nuraS§ymo aktus pasiraSo Centro direktoriaus jsakymu sudaryta komisija, juos
tvirtina Centro direktorius.

11.6. uz savalaik] ir teisingg dokumenty pateikimg Centro buhalterijai.

12. Renginio metu naudojamos prekés j atsargas nepajamuojamos — nuraSomos j sgnaudas,
nurodant konkrety renginj, kuriam panaudotos.

13. Istaigos buhalteris vykdo renginio samatos kontrole. ISlaidy dokumentai j buhalterija
pateikiami pasiraSyti. Mokéjimus uz paslaugas ir prekes atlieka jstaigos buhalteris.

14. Uz dokumenty parengima, duomeny teisinguma ir tikiniy operacijy teisétumg atsako samatas,
sutartis ir kitus dokumentus renge bei pasirase asmenys.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTOS

15. Sis Aprasas gali biiti kei¢iamas ir (ar) pildomas Centro direktoriaus jsakymu.
16. Aprasas skelbiamas Centro internetinéje svetainéje adresu www.kursenukultura.lt.




Priedas 1

TVIRTINU:

Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro
Direktorius

20 metai

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRAS

RENGINIO PAVADINIMAS:

Rengéjai:

Dalyvaujantys kolektyvai:

Renginio data:
Renginio vieta:
Adresatas:

Planuojamas dalyviy skaicius:

RENGINIO TIKSLAI IR UZDAVINIAL:
TRUMPAS RENGINIO APIBUDINIMAS : 5
PLANUOJAMOS VEIKLOS (paruosiamieji darbai) IR PLANUOJAMOS ISLAIDOS:

VEIKLA
Parengiamieji darbai Igyvendinimo | Atsakingas uZ veikla
data
ISLAIDOS
ISlaidy pavadinimas Suma Finansavimo Saltiniai
Biudzeto 1¢Sos Rémejy 1€sSos
IS VISO:

Data:...202 -

Renginio organizatorius

SUDERINTA: Siauliy rajono savivaldybés
kultiiros centro direktoriaus pavaduotojas

Priedas 2

SIAULIU RAJONO SAVIVALDYBES KULTUROS CENTRAS




TVIRTINU:

(Centro direktoriaus arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardeé)

PARAISKA

20 m. d. Nr.
Kur$énai, Siauliy r.

Eil.
Nr.

Pavadinimas

Pildo iniciatorius

Pirkimo objekto pavadinimas

. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté

Eur be PVM (nurodyta plane) ir eilés Nr. plane

. Pirkimo budas

. Pirkimo objekto aprasSymas (ketinamy pirkti

prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai, reikalingas kiekis ar apimtys per
sutarties galiojimo laikg, prekiy pristatymo,
paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai).

. Pasitlymy vertinimo Kkriterijus (jrasyti vieng

is 3 varianty):

1. Ekonomiskai naudingiausias pasiiilymas
pagal kainos ar sanaudy ir kokybés
santykj;

2. Ekonomiskai naudingiausias pasitilymas
pagal gyvavimo ciklo sanaudas;

3. Ekonomis$kai naudingiausias pasitilymas
pagal kaing.

. Planuojama pirkimo pradzia (nurodyti datg

arba ménesj)

(pirkimo iniciatoriaus pareigos)

(parasas) (vardas ir pavardé)

Priedas 3
TVIRTINU:
Siauliy rajono savivaldybés kulttiros centro




Direktorius
202 metai

SIAULI U RAJONO SAVIVALDYBES
KULTUROS CENTRAS

NURASYMOAKTAS
Komisija, susidedanti i§ komisijos pirmininko ............cceecveeevveerieriieenieniieeneesieeieesenens
(vardas ir pavardg¢, pareigos)
TMATTU, ©eeuveeeureeneeeenteeneeeesseenseeeaseensaeenseeseeesseesseesseensseensaesseenseensseensaensseenseensseenseensseenseansseanseeenseenseensseenseas
........................................... (Vardalpavardespmgos)
ALY VAUJANL....ciiieeiieeciee ettt e ettt e et e e st e e s steeesstee e nseeeasaaeessaeensbeeensaeeenseeennseeeanseeenns

(renginio organizatoriaus vardas, pavardé, pareigos)
patvirtina, kad prekés/paslaugos pirktos pagal saskaitg faktiirg
(tiekéjo pavadinimas, data, serija, numeris, pirktos prekes,
SUITIA) ..evvveieeauitreeeesuseeeeseaseeeeaatsaeeeaaasseeeeassseseeasssseeeassssseeaassseeeeassssseaassssaeesansseeeeansseeeeansnes
Panaudotos
(renginio pavadinimas, data, panaudojimo tikslas, paskirtis, panaudojimo pobiidis)

Komisija:
1.
2.
3.

Priedas 4
TVIRTINU:
Siauliy rajono savivaldybés kultiiros centro
Direktorius
20  metai

SIAULI U RAJONO SAVIVALDYBES
KULTUROS CENTRAS

MAISTO PRODUKTU/MAITINIMO NURASYMOAKTA S

Komisija, susidedanti i§ komisijos pirmininko ............cceecvveeviierieniieeniieniieeneesieeieenenens
(vardas ir pavardg¢, pareigos)
TMATTU, ©eeuvveeureeneeeeteeseeesseenseeeeseesaeesseeseeesseesseasseesseensaensseanseansseensaensseenseensseensaensseenseansseenseeenseenseenssennseas
(vardai, pavardés, pareigos)
ALY VAUJANL. ...ttt et e et e e st e e e s teeessbeeenbeeeasaeeansseeensseeensneeessaeeanseeeanreeenns

(renginio organizatoriaus vardas, pavardé, pareigos)
patvirtina, kad prekés/paslaugos pirktos pagal saskaitg faktiirg
(tiekéjo pavadinimas, data, serija, numeris, pirktos prekés, suma)



panaudotos
(renginio pavadinimas, data, panaudojimo tikslas, paskirtis, panaudojimo pobiidis)

Komisija:
1.
2.

3.




